
     
 

Wat te doen met Prezi? 

 

 Maak een presentatie voor iemand die NIETS van logistiek kent. 

 Doe dit op je eigen, creatieve manier. 

 Zorg dat alle punten die we tot nu toe gezien hebben in de 

werkbundel aan bod komen: 

 

o de logistieke flow 

 goederenontvangst 

 goederen lossen 

 goederen controleren 

 goederen opslaan 

o documentenstroom 

 bestelbon 

 vrachtbrief 

 pakbon 

 controle 

 

 Zorg voor enkele afbeeldingen om het aantrekkelijker te maken. 

 Voeg een filmpje in dat met logistiek te maken heeft. 

 

 

 

 

 

 



     
 

Stappen Opdracht + Uitleg Visueel Klaar? 

Stap 1 

Openen van nieuwe Prezi 
 

- Klik op ‘New Prezi’ 

- Vul de titel in: ‘Documentenstroom logistiek’ 

- Klik op ‘Create new prezi’ 

 

 

Stap 2 

Achtergrond kiezen 
 

- Kies voor ‘Blank’  

- Klik op ‘Choose’ 

 

Hier kan je ook al voor een reeds gemaakte 

achtergrond  kiezen.  

 

 

Stap 3 

Thema kiezen 

 
- Klik op ‘Theme’. 

- Kies voor ‘Theme Wizard’ als je je eigen 

persoonlijke opmaak wil geven 

- Kies een van de voorbeelden als je 

deze wil gebruiken  

 

 

 

 

 



Stap 4 

Kleuren en lettertype kiezen 

 

 
- Kies de kleur van de achtergrond en klik 

op ‘Next’ 

- Doe hetzelfde voor de lettertypes en de 

vormen 

- Klik op ‘Done’ 

 

 

Stap 5 

De tekst schrijven 

 
Nadat je op ‘Done’ geklikt hebt in de vorige 

stap zie je nu een lege achtergrond.  

 
- Dubbelklik in de achtergrond  

- Typ de titel van de prezi 

 

 



Stap 6 

Draaien en keren  
 

- Klik op de tekst die je geschreven hebt 

- Het wieltje (rechts) verschijnt. 

- Klik op een van de strepen aan de 

buitenkant  

- Hou de linkermuisknop ingedrukt 

- Beweeg met de muis 

- Draai zo de tekst eventueel in een 

andere richting 

 

 

Stap 7 

Meer tekst schrijven 
 

- Dubbelklik op een lege plaats 

- Typ daar de gewenste tekst 

 

 

Tip: je kan ook tekst typen in de letters die er al 

staan.  

Dit doe je door in te zoomen (scrollen),  

In de letters te dubbelklikken & schrijven maar.   

 

 



Stap 8 

Vormen invoegen 
 

- Kies voor ‘Insert’  

- Kies voor ‘Shapes’. 

 

Hier zie je nu de verschillende soorten objecten 

die je kan invoegen.  

 

Kies voor de pijl en sleep met je muis waar je 

de pijl wil hebben.  

 

 

Stap 9 

 

Vervolledig de presentatie 
 

- Zorg dat alle elementen die je wil 

voorstellen aan bod komen in de prezi 
 

 

Kijk in de volgende stappen als je eventueel 

nog een filmpje of een afbeelding wil 

invoegen. 

 

 

 

 

 

 

 

Stap 10 

Filmpje invoegen 
 

- Ga op www.youtube.com opzoek naar 

een leuk & gepast filmpje 

- Klik op ‘Insert’ 

- Kies voor ‘Youtube’ 

- Kopieer & plak de link in het kadertje.  

- Klik op ‘Insert’ 

 

  

http://www.youtube.com/


 

 

 

 

 

Stap 11 

Afbeelding invoegen 

 

- Ga op zoek naar een afbeelding  

- Sla deze op  

- Ga naar ‘Insert’  

- klik vervolgens op ‘Image’. 

- Klik op ‘Select files’ 

- Selecteer het gewenste bestand.  

 

  

 

 

 

 

 

 

Stap 12 

Pad invoegen 
 

Een pad is de weg die je presentatie af zal 

leggen.  

 

- Klik op ‘Path’.  

- Klik nu op de titel. (nummer 1 verschijnt) 

 

Je ziet ook dat je dia’s links verschijnen.  

Je kan deze altijd verwijderen als iets niet goed 

is.  

 

Hierna kan je zelf bepalen in welke volgorde je 

objecten geprojecteerd zullen worden. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

Stap 13 

Opslaan 

 
Prezi slaat zichzelf regelmatig op.  

Als je volledig klaar bent kan je best de prezi 

zelf nog eens opslaan dit doe je door:  

bovenaan te klikken op ‘Saved at…’ 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

Stap 14 

Presenteren 

 
- Klik op ‘Show’  

 

Laat de presentatie beginnen!  

 

 

 

 

 

 

Veel succes! 

 


